
武汉市加快推进总部经济高质量发展
政策措施的工作指引

（征求意见稿）

第一章 总则

第一条 根据《市人民政府关于印发武汉市加快推进总

部经济高质量发展政策措施的通知》（武政规〔2021〕16号）

规定，为加快推动我市支持总部经济发展各项政策措施落地

实施，进一步吸引、培育和壮大总部企业，制定本工作指引。

第二条 本工作指引所指武汉总部企业，是指根据武政

规〔2021〕16号文相关标准认定为总部的企业。金融总部支

持政策按照我市现行金融政策执行，由市地方金融工作局组

织实施。

第三条 促进总部经济发展实行市区联动、以区为主的

工作机制。各区（含开发区，下同）是促进总部经济发展工

作的主要实施主体，负责做好总部企业的引进、培育及服务

工作；负责依据武政规〔2021〕16号和本工作指引，制定出

台具体实施细则，报市发展改革委存档备查，并组织实施总

部企业认定和奖励兑现。市发展改革委负责统筹全市总部经

济发展工作，协调和督促各项政策措施落实；各相关部门按

职责做好促进总部经济发展各项工作。

第四条 总部经济政策兑现所需资金，由市级财政及总



部企业所在区各按 50%的比例承担。

第二章 总部企业认定

第五条 总部企业认定工作坚持公平、公正、公开的原

则，原则上每年进行一次，由各区组织实施。

第六条 总部企业认定原则上按照企业自愿申请、各区

审核认定、市政府审定的流程进行。

1.企业申请。各区原则上每年上半年发布年度总部企业

认定公告，启动总部企业认定工作。申报企业按照公告相关

要求，向注册地所在区提出认定申请。

2.各区审核认定。各区按照报市发展改革委存档的实施

细则规定流程，原则上每年 8月底前完成年度总部企业审核

认定工作,并将年度总部企业认定情况报告以区政府名义报

市发展改革委汇总。

3.市政府审定。市发展改革委汇总各区年度总部企业认

定情况报告，并征求各行业主管部门意见后，报市政府审定。

审定通过后，市发展改革委负责下达年度总部入选名单的通

知，并在媒体上进行公告。

第三章 政策兑现

第七条 总部政策兑现资金原则上每年申领 1次，由各

区负责组织实施。

1.落户奖励于新引进企业被认定为武汉总部企业当年起

开始兑现。享受落户奖励的企业，5年内不得减少注册资本。

2.办公用房租用补贴于新引进企业被认定为武汉总部企



业次年起开始兑现，总部企业可连续 3年申请此项补贴；办

公用房购建补贴于新引进企业总部企业办公用房新建成或

购置之日起 12 个月内予以兑现。同一企业不能同时享受以

上 2项办公用房补贴。

3.企业增资扩股奖励于企业增资实际到位当年予以兑

现。享受增资扩股奖励的企业，5年内不得减少注册资本。

4.投资奖励按照申请企业自认定年度起 2个自然年内累

计固定资产投资总额给予一次性奖励。

5.经营贡献奖励自认定次年起开始兑现，企业可连续 3

年申请此项奖励。

6.发展壮大奖励于总部企业满足奖励条件当年予以兑

现。

7.高管及专业人才奖励于总部企业获得经营贡献奖励或

企业壮大奖励年度予以兑现，总部企业可在申请经营贡献奖

或企业壮大奖的同时申领此项奖励。

第八条 总部政策兑现原则上按照企业自愿申请、各区

审核、市政府审定的流程进行。

1.企业申请。各区原则上每年下半年发布年度总部政策

申领公告，启动年度资金申领工作。申报企业按照公告相关

要求，向注册地所在区提出认定申请，其中投资奖励按照项

目属地原则，由企业向发生固定资产投资项目所在区提出申

请。

2.各区审核。各区按照报市发展改革委存档的实施细则

规定流程，原则上每年 10 月底前完成年度总部政策兑现审



核工作,并将年度总部政策兑现审核报告以区政府名义报市

发展改革委汇总。

3.市政府审定。市发展改革委汇总各区年度总部政策兑

现审核报告，并组织各相关部门进行查重后，制定总部专项

资金年度计划建议报市政府审定。审定通过后，各区负责按

年度计划将奖励资金及时足额拨付到位。市级补助资金由市

发改委根据各区兑现情况纳入下一年度市级专项资金预算，

由市财政局会同市发展改革委转移支付各区。

第四章 总部企业管理

第九条 享受武政规〔2021〕16号各项支持政策的总部

企业，在本市经营期不得少于 10年。

第十条 建立总部企业年度复核机制，每年在兑现总部

政策同时，各区要复核经认定总部企业经营规模及地方财政

贡献情况，满足总部企业认定标准的，按政策规定给予支持；

不满足总部企业认定标准的，应及时上门跟踪服务，了解企

业经营情况和困难，帮助企业加快发展。连续两年复核不符

合标准的企业，各区应将相关信息及时反馈至市发展改革

委，并提出办理意见，市发展改革委视情下达通知撤销其“武

汉总部企业”称号。

第十一条 总部企业涉及更名、变更注册资本以及公司

合并、分立、重组、解散、清算、股权转让、迁入迁出等重

大事项，应在相关手续办理完毕后 15 天内将有关情况向所

在区人民政府通报，各区人民政府应将相关情况及时反馈至



市发展改革委。

第五章 政策兑现资金的管理

第十二条 市发展改革委负责会同市财政局做好市级

总部专项资金的预算管理和统筹安排，各区发改部门和财政

部门负责区级总部专项资金的预算管理和统筹安排，负责总

部专项资金统一拨付和管理。

第十三条 享受购房补助的总部自用办公用房，在购房

10年内不得租售或改变房屋用途。享受租房补贴的总部办公

用房，在享受补贴期间，不得对外转租和改变用途。凡在规

定期限内转租、出售的，退回所享受的办公用房补贴资金。

第十四条 企业收到奖励补贴资金后，应按照《企业财

务通则》(财政部令 41号)第二十条规定进行财务处理，奖励

补贴资金应用于企业正常经营活动，奖励补贴资金的涉税支

出，由受奖企业承担。

第十五条 各区要加强对总部企业的管理和服务，对发

生以下情况的企业，应及时将相关情况报市发展改革委，并

提出处理意见。市发展改革委依据各区意见，下达取消其总

部企业资格的通知，需追回已奖励补贴资金的，由企业所在

区负责追回企业已获得的各项奖励补贴资金。其中属于市级

补助的部分按原渠道返还市级财政。

（一）企业提供虚假材料的，经核实后，取消其两年内

申请总部企业认定的资格；已认定为总部企业的，取消其总

部企业资格，追回其已获得的政策兑现资金，同时记入企业



信用信息档案。

（二）企业未按期全面履行有关承诺和协议的，取消其

总部企业资格，追回其已获得的总部专项资金。

（三）企业在资金使用过程中违反《企业财务通则》相

关规定的，一经确认，追回其已获得的奖励补贴资金。

第六章 附则

第十六条 市发展改革委负责委托第三方评估机构对

各区政策执行情况进行评估。第三方机构主要评估各区总部

企业认定及政策兑现是否按照既定实施细则相关规定执行，

并出具评估报告。对评估报告提出的问题，及时反馈各区进

行整改完善。

第十七条 符合武政规〔2021〕16号规定的同一企业、

同一项目同时符合本市其他支持政策规定的，按照从高不重

复的原则予以办理。

第十八条 本工作指引自公布之日起 30日后施行。


